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INSEP

RECRUTEMENT PAR CONCOURS INTERNE - ITRF
Catégorie B, grade de technicien de classe normale
BAP J : gestion et pilotage. Gestion financiére et comptable
Fiche métier : J4E44, gestionnaire financier (ére) et comptable

Gestionnaire financier (h/f

UNITE FINANCIERE
POLE ADMINISTRATION

> Contexte :

Situé sur le terrain de la commune de Paris, au cceur du Bois de Vincennes (11 avenue du Tremblay,
paris 12%me), I'INSEP, Institut National du Sport, de I'Expertise et de la Performance, est un établissement

public a caractére scientifique, culturel et professionnel (EPSCP), placé sous la tutelle du Ministére chargé des
sports.

Comprenant plus de 290 agents et plus de 150 entraineur(e)s permanent(e)s, I'INSEP est notamment chargé
d'offrir a ['élite sportive frangaise des conditions optimales permettant de concilier entrainement et formation
scolaire, universitaire ou professionnelle.

Sélectionné(e)s sur des criteres de performance sportive par leurs Fédérations, prés de 800 sportives et
sportifs (dont 355 internes) sont actuellement accueillis quotidiennement au sein de 19 « Pdles France ». En
application des dispositions du décret n°2009-1454 du 25 novembre 2009 relatif & I'Institut national du sport, de
l'expertise et de la performance, « il favorise, par son expertise, la diffusion des bonnes pratiques et contribue
au développement cohérent et a la mise en commun de ressources et d'activités au sein d'un réseau national
consacré au sport de haut niveau et constitué, notamment, des autres établissements publics nationaux du

ministére chargé des sports et des structures regroupées au sein des filiéres d'accés au sport de haut
niveau ».

> Place du poste et champ de relations :

Au sein du pdle administration, le(la) gestionnaire financier(ere) est placé(e) sous l'autorité directe du
Responsable de 'unité financiére et de son adjointe.

> Missions et activités principales du poste :

En partenariat avec les services métier et le service facturier de 'agence comptable de I'établissement, le
ou la gestionnaire financier-ére traite aussi bien les recettes que les dépenses, dont les commandes en
marché et hors marché.

Contréle et vérification des documents justificatifs joints a I'appui des dossiers de dépenses (marchés et hors
marchés) et recettes ainsi que les piéces comptables.

Engagement et liquidation des commandes dans le respect de I'analytique.

Solder les engagements et les commandes.

Gestion des frais de missions : remboursement aux agents

Suivi des crédits budgétaires.

Enregistrer les données budgétaires sous le progiciel Qualiac.

Classer et archiver les piéces et justificatifs d’opérations financiéres.

Collecter et controler les pieces justificatives nécessaires aux opérations de gestion.
S'informer et suivre I'évolution de la réglementation en matiere de gestion financiere.
Consigner les procédures applicables dans son domaine.

Alimenter les bases de données du domaine d'intervention et faire un suivi.

Intégrer les données, contréler leur validité et leur cohérence.
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Connaissances-savoir :
Connaissance des regles de la comptabilité publique.
Expérience avérée sur le suivi financier des marchés publics indispensable.

Maitrise des outils bureautiques et informatiques.
Connaissance du progiciel Qualiac.

Savoir —faire :

Analyser les données financiéres.

Appliquer des regles financiéres.

Assurer le suivi des dépenses et des recettes.
Exécuter la dépense et |a recette.

Savoir gérer son activité dans un calendrier et un cadre de gestion complexe.

Communiquer et faire preuve de pédagogie.
Mettre en ceuvre des procédures et des régles.
Travailler en équipe.

S’adapter aux situations.

Gérer des priorités.

Communiquer et rendre compte.

Travailler en équipe et en réseau.

Savoir —étre :

Sens de la confidentialité.
Rigueur / Fiabilité.

Forte réactivité.

Discrétion, rigueur et méthode.
Organisation.

> Date de prise de fonction : 1¢ septembre 2022

> Modalités de recrutement :

Recrutement par concours dans la filiére Ingénieur Technicien de Recherche et Formation (ITRF).

Voir les conditions d'inscription aux concours de catégorie B :

hitps://www.enseignementsup-recherche.qgouv.fr/fr/les-concours-itrf-externes-et-internes-de-cateqorie-b-46524

Les concours ITRF sont organisés par Branche d'Activité Professionnelle (BAP) et par emplois-types. Pour

plus d'informations, consulter le site emploi REFERENS.

Inscription et date limite d'envoi des candidatures :
du jeudi 31 mars midi au jeudi 28 avril 2022 midi

via https://www.enseignementsup-recherche.gouv.fr/fr/s-inscrire-aux-recrutements-itrf-

concours-et-examens-professionnels-51341

Le Directeur général

Fabien CANU



