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CHARGÉ(E) D’EDITION ET DE PROJETS RÉDACTIONNELS

Au sein de la Direction de la Politique Sportive (DPS), le pôle formation assure les missions de formation des cadres, valorisation et

diffusion des connaissances et capitalisation des savoirs de l’expérience dans le champ de la performance sportive. Il positionne ses

actions auprès des acteurs de la performance dans leur quête de la médaille olympique et paralympique.

Les sciences du sport sont un domaine pluridisciplinaire, à l’interface des sciences humaines et sociales (psychologie, histoire,

management, etc.) et des sciences techniques et médicales (physiologie, biomécanique, médecine, etc.).

L’unité Production et diffusion des connaissances fait partie du pôle formation. Elle compte 15 agents issus des métiers des

bibliothèques, de la documentation, de l’édition, des archives et de l’image.

INSEP-Éditions est une structure éditoriale composée de 3 agents : deux éditeurs ou éditrices (l’un en charge de la publication des

ouvrages sous forme imprimée et numérique, l’autre de la publication de la revue Réflexions Sport) et une graphiste-maquettiste ; un

quatrième agent est en appui sur la gestion des stocks, le suivi des ventes et les questions administratives et financières.

En lien avec l’ensemble des collègues du pôle en général et de l’unité en particulier, sous l’autorité de la responsable de l’unité, le ou la

chargé(e) de projets rédactionnels est notamment en charge de la parution de la revue Réflexions Sport. Ce quadrimestriel en accès

ouvert est dédié à la diffusion des savoirs issus de la recherche et de l’expérience sur la performance sportive, à destination des

professionnels du sport de haut niveau, et actuellement en cours de transition numérique avec le logiciel Open Journal System. Le ou la

chargé(e) de projets rédactionnels veille également à l’enrichissement des contenus pour la Lettre des entraîneurs, plateforme de

partage des savoirs des entraîneurs.

Ø MISSIONS PRINCIPALES :

Le ou la chargé(e) de projets rédactionnels a pour missions :

L’animation d’un environnement de rédaction :

Planifier, coordonner et suivre les différentes étapes d’édition.

Animer les réunions du comité de rédaction de Réflexions Sport et participer à l’animation du comité scientifique d’INSEP-Éditions.
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La réalisation des tâches éditoriales relatives aux différents supports de rédaction :

La mise en place d’une communication et d’une diffusion efficientes à destination du lectorat cible :

Le ou la chargé(e) de projets rédactionnels collabore aux projets d’édition d’ouvrages, en lien avec l’éditeur en charge de leur

publication, et au développement de la structure éditoriale INSEP-Éditions.

Il ou elle s’intègre également dans les projets et activités de l’unité Production et diffusion des connaissances, et du pôle formation.

Ø Missions occasionnelles :

Le ou la chargé(e) de projets rédactionnels est encouragé(e) à participer à des réseaux professionnels en lien avec l’édition scientifique

publique (Médici, Alliance des éditeurs publics scientifiques).

Connaissances-savoirs :

Constituer, entretenir et animer un réseau d’auteurs externes (à 80 %) et internes.

Accompagner les auteurs (entraîneurs, DTN, scientifiques, accompagnateurs, etc.) dans la rédaction d'articles de la revue
Réflexions Sport disponible en ligne.


Mener des interviews auprès d’experts du sport de haut niveau (entraîneurs, sportifs, chercheurs, etc.) et les retranscrire pour la
revue Réflexions Sport et la Lettre des entraîneurs.


Contribuer à la veille scientifique et technique sur les thèmes du sport de haut niveau, de la performance, de l’entraînement en lien
avec la chargée de veille de l’unité. Mener également une veille sur l’édition et les métiers liés à la production et la diffusion des
savoirs (impacts de l’intelligence artificielle, science ouverte, etc.).



Collecter les contenus (textes, images fixes et animées) auprès des auteurs et images complémentaires si nécessaire sur des
banques d’images en collaboration avec la graphiste-maquettiste.


Mener le processus d’évaluation par les pairs des contenus.

S’assurer du bon respect du droit de la propriété intellectuelle et du droit à l’image.

Vérifier la cohérence et la structuration des contenus.

Mettre aux normes les notes, la bibliographie, les tableaux, les listes, les appels de figures, les index, les légendes.

Assurer la relecture, la validation et les corrections des textes en effectuant les vérifications typographiques, orthographiques,
syntaxiques et grammaticales des contenus.


Poursuivre le développement de la version numérique de la revue Réflexions Sport.

Développer la communication sur Réflexions Sport et la structure éditoriale INSEP-Éditions.

Participer à l’organisation de rencontres et événements pour promouvoir les ouvrages et la revue d’INSEP-Éditions. Représenter la
structure éditoriale lors de salons professionnels.


Suivre les indicateurs d’usage des supports.

COMPÉTENCES :
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Savoir –faire :

Savoir –être :

Ø HORAIRES :

37 heures hebdomadaires. Télétravail possible 3 jours par semaine maximum à partir de 6 mois de présence.

Ø DATE DE PRISE DE FONCTION :

1  décembre 2024.

Maîtrise de l’expression écrite

Maîtrise des normes et techniques de la structuration de contenus : XML, DTD…

Connaissance des normes rédactionnelles print et Web

Maîtrise du code typographique et des normes bibliographiques

Connaissance du monde de l'édition et du cadre de l’édition publique

Connaissances générales en droit de l'édition et de la propriété intellectuelle

Bonnes connaissances de l’édition scientifique, de l’édition numérique et de la science ouverte

Maîtrise de la chaîne d’édition Métopes

Maîtrise des outils bureautiques (Word, Excel)

Connaissance du fonctionnement des CMS (WordPress, Lodel, Open Journal System)

Piloter un projet : définition des objectifs, planification des étapes clés, coordination des participants/contributeurs, mise en
œuvre du projet, évaluation des résultats, propositions d’évolutions


Organiser son activité et gérer des priorités

S’approprier progressivement le champ disciplinaire

Etablir des tableaux de suivi de l'activité

Travailler avec de nombreux interlocuteurs internes et externes dont les contraintes peuvent être fortes (domaine du sport de
haut niveau)


Force de proposition

Esprit d’analyse et de synthèse

Sens du travail en équipe, capacité d’écoute et de communication

Capacité d’adaptation

Curiosité intellectuelle et appétence pour le domaine du sport

er
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Ø MODALITÉS DE RECRUTEMENT :  

Dans une logique inclusive, l’INSEP s’engage pour la diversité et l’égalité.

Poste ouvert aux agents de catégorie A.

Poste ouvert aux titulaires et aux contractuels.

11, avenue du Tremblay 75012 Paris

 POSTULER EN LIGNE
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